
江淮分水岭生态环境与区域发展研究中心科研经费管理办法
二○一二年六月十日
为进一步规范本中心科研经费的管理，保证中心科研工作正常、顺利地进行，本着多出成果、出高质量成果，不断提高整体科研水平的宗旨，根据上级科技项目的管理办法和教育部、财政部《关于进一步加强高校科研经费管理的若干意见》（教财[2005]11 号）等文件精神结合我中心实际情况，特制定本办法。
一、经费来源

1、纵向项目经费：主要指以滁州学院江淮分水岭生态环境与区域发展研究中心名义承担的国家、省（部）、厅（市）发展计划、科学基金等项目经费。也包括以我中心名义参加、由承担纵向科研项目单位转拨给我中心有关研究人员的经费。

2、横向项目经费：主要指机关、企事业单位委托科研项目所拨的经费和开展科技服务所获得的经费等。

3、学校自筹经费：学校专项划拨的科研配套、科研启动费和院级科研项目经费等。
二、经费使用范围

1、科研业务费：分析测试费、差旅费、图书资料费、版面费、会务费、通讯费、学术刊物订阅费等。
2、实验材料费：原材料、燃料、动力、低值易耗品的购置等费用。
3、仪器设备费：必需的专用仪器、设备、样品、样机购置费及设备试制费。
4、实验室改装费：为改善实验室条件所进行的改造和修理等费用。
5、协作费：协作承担项目的外单位开展研究的经费。
6、项目组织实施费：包括专家咨询费、劳务酬金、部门发展基金等。
7、管理费：学校为组织和支持项目研究而支出的费用。

三、拨款
1、所有科研经费必须进入财务处为本中心单立的科研经费帐户。
2、项目负责人同中心签定项目计划任务书，中心据此分期拨款。
3、科研经费使用实行项目负责人制。

四、使用和审批

项目负责人应按照学校相关规章制度合理使用经费。一次性支出在 2000元以下的科技经费由项目负责人审批，科技处审核；一次性支出在2000 元以上的，由项目负责人签字，科技处审核，分管院长批报。项目负责人外出期间，可委托项目组指定人员审批经费，但须出具委托书报科技处备案。
第十条 科技经费报销内容应规范填写，报销封面的“经费项目”栏必须写明项目申请书中承诺的支出类别（如：科研业务费、仪器设备费等），“经费用途”栏具体写明用途。
五、管理与监督
1、科研课题经费的使用，要严格执行国家的有关规定，专款专用，任何单位、个人无权截留、挪用。严格管理和核算，并接受监督部门的执法监察。

2、项目结题后三个月内，项目负责人应配合中心和财务部门编制决算报表，经中心和财务部门负责人审核，最后，由有关部门按程序进行审计。

本科研经费管理办法由中心负责解释，自公布之日起施行。 

