
江淮分水岭生态环境与区域发展研究中心办公用房及设施管理办法
二○一二年六月十日
第一条  为加强对江淮分水岭生态环境与区域发展研究中心办公用房以及设施的管理，特制定本办法。
    第二条  中心所有专、兼职研究人员以及管理人员均需遵守本管理办法使用本中心办公用房及设施。
    第三条  各类中心人员使用本中心用房及设施，仅限于从事与中心有关的研究和咨询工作，禁止从事与中心无关的活动。
    第四条  中心研究人员使用中心办公用房及设施，应保证安全，注意防火、防盗，离开时应注意关闭灯、门窗及电脑等，加强节能减排意识。
    第五条  未经中心负责人同意，不得将办公用房钥匙、办公场所转借他人或允许其他人使用办公用房及设施。
    第六条  中心研究人员应负责个人办公场所卫生保洁，注意场所整洁。
    第七条  注意供中心使用的校园网帐号、密码的保密工作。
    第八条  未经中心管理人员同意，不得擅自在中心电脑安装软件或增加其他硬件。
    第九条  违反本办法规定，利用办公用房及设施从事与中心研究、咨询无关的活动，以及擅自转借或允许他人使用的，中心负责人及管理人员有权予以制止，制止无效的，视情况做出暂停使用等处理决定。
第十条   违反办法规定，造成中心用房及设施损失的，责任人应承担赔偿责任。
本办法自公布之日起施行。

